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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

РЕСПУБЛИКИ АДЫГЕЯ

ПРИКАЗ
29.03.2013 г. № 219
г. Майкоп

Об утверждении Правил для руководителя образовательного учреждения по подготовке пункта проведения единого государственного экзамена
В целях совершенствования организации  проведения единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) в Республике Адыгея 
приказываю:

1. Утвердить Правила для  руководителя образовательного учреждения по подготовке пункта проведения единого государственного экзамена.
2. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Министр
                                                 
А.Ш. Хуажева
Приложение № 1

к приказу № ___ от ______________ г.  
Правила
для руководителя образовательного учреждения, на базе которого организован  пункт проведения единого государственного экзамена
1. Подготовительный этап проведения экзамена
     В обязанности руководителя организации, на базе которой организован  пункт проведения единого государственного экзамена, или уполномоченного им лица (далее – Руководитель)  входит:
· обеспечение аудиторий для проведения ЕГЭ  заметным обозначением их номеров; 

· установка по 15 посадочных мест в аудиториях;

· обеспечение  рабочего места участника ЕГЭ в аудитории заметным обозначением его номера;

· обеспечение  аудиторий для лиц, сопровождающих участников ЕГЭ, представителей СМИ, общественных наблюдателей и других лиц, имеющих право присутствовать в пункте проведения экзамена (далее – ППЭ) в день проведения ЕГЭ;

· обеспечение надежной изоляции аудиторий, в которых будет проходить ЕГЭ, от помещений и аудиторий, не используемых для ЕГЭ (закрыть и опечатать);

· подготовка помещения для руководителя ППЭ, оборудованного телефонной связью, сейфом для хранения экзаменационных материалов до начала экзамена;

·  обеспечение размещения в ППЭ и функционирования в день экзамена пунктов медицинской помощи и охраны правопорядка;
· обеспечение наличия  часов в каждой аудитории для контроля времени экзамена организаторами;

· обеспечение аудиторий ножницами для вскрытия специальных доставочных пакетов с экзаменационными материалами;

· проверка всех пожарных выходов, средств первичного пожаротушения;

· обеспечение недоступности информации, размещенной на   стендах, плакатах в аудиториях по соответствующему общеобразовательному предмету;
· оформление протокола готовности ППЭ к ЕГЭ за 1 день до проведения ЕГЭ совместно с руководителем ППЭ; 
· обеспечение участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья в ППЭ оборудованием с учетом их индивидуальных особенностей согласно п. 32 Порядка проведения ЕГЭ и методическим рекомендациям по организации и проведению ЕГЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья (приложение к письму Рособрнадзора от 05.03.2010 № 02-52-3/10-ин). 
2. Проведение экзамена
     Руководитель учреждения, на базе которого организуется ППЭ, обязан заблаговременно  подготовить ППЭ к проведению ЕГЭ. 
     За 1 день до проведения экзамена совместно с руководителем ППЭ оформляет протокол готовности ППЭ к ЕГЭ.

     В день проведения ЕГЭ Руководитель находится в пункте проведения экзамена в помещении на первом этаже  и оказывает необходимую помощь руководителю ППЭ.

3. Завершение экзамена
     По окончании оформления всех материалов экзамена руководителем ППЭ Руководитель принимает в управление помещения ППЭ, выделявшиеся для проведения ЕГЭ.
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